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1.	 	Anmelden klicken

Für die einmalige Registrierung

2.	 	Weiter zur Registrierung
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3.	 	Formular ausfüllen > Registrieren
	 	Passwort mit mind. 6 Zeichen + Sonderzeichen + Gross-/Kleinschreibung

4.	 	Partner Account > Jetzt anmelden
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6.	 		Anmelden auf Homepage anklicken > Zur Anmeldung > Anmelden Formular ausfüllen > Anmelden

5.	 	Registration erfolgreich erscheint
 >	Bestätigungs-Mail (evtl. im SPAM gelandet) bestätigen
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8.	 	Firma oder Verein hinzufügen > Formular ausfüllen

7.	 	Ihre Firmen und Vereine anklicken
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10.	 	Mitglieder hinzufügen und Einladung versenden
	 	Das	Konto	muss	von	NW	Blitz	zuerst	freigegeben	werden	bevor	eine	Kalenderwoche	und	eine	Gemeinde	für	den	

Print	ausgewählt	werden	kann.	Kunde	kann	ein	Mail	an	info@blitz-info.ch	schreiben,	damit	es	schneller	geht.

9.	 	Mitglieder verwalten
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12.	 	Grunddaten zur Veranstaltung ausfüllen: Evtl. neuer Veranstaltungsort anlegen, Möglichkeit weiterer Eventdaten
	 	Beschreibung des Events ohne Titel, Ort, Datum, Zeit (diese Angaben werden automatisch übernommen)

11.	 	Event veröffentlichen

Eventerfassung
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14. 	 	Bild, Flyer oder Link hinzufügen oder Veranstaltung bearbeiten, z.B. einzelne Tage oder Zeiten anpassen
	 	Sobald ein Tag geändert wurde Änderung speichern. Erst danach den nächsten Tag bearbeiten.  

Sonst werden die Änderungen nicht übernommen.

13.	 	Erscheinung im Printkalender/Gemeindespalte definieren (erst nach Freischaltung möglich)
	 	> Veranstaltung hinzufügen

Diese	Angaben	werden	automatisch	erstellt		
und	müssen	nicht	mehr	im	Text	erfasst	werden!
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15.	 	Veranstaltung erscheint in der Übersicht und ist in Prüfung
	 	Sobald der Event von DOD freigegeben ist, wird er Aktiv
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